Skjalastefna Seltjarnarnesbajar

Tilgangur

Skjalastefnu Seltjarnarnesbaejar er =tlad ad tryggja 6rugga og kerfisbundna stjérnun og medferd skjala
fra pvi pau verda til og par til peim er komid fyrir i varanlega vardveislu eda grisjud sem og ad tryggja
ad skjalavarsla og skjalastjérn sveitarfélagsins fari ad gildandi l6gum og reglum hverju sinni. Tilgangur
stefnunnar er ad setja ramma og lysa dbyrgd starfsmanna en hun tekur til allra skjala sem mottekin
eru, myndud eda vidhaldid i starfsemi og rekstri sveitarfélagsins og stofnana pess, 6haé midlum og
formi, sbr. 2. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.

Markmio

Markmid skjalastefnu Seltjarnarnesbaejar er:

e Ad tryggja ad skrdning, vistun og medferd skjala sé i samraemi vid |0g, reglugerdir og reglur
bjédskjalasafns islands.

e Ad tryggja skipulogd og samraemd vinnubrégd starfsmanna vid medferd og vardveislu skjala.

e AQJ tryggja adgengi, areidanleika og uppruna skjala.

e AJ tryggja ad oll skjol séu vardveitt & 6ruggan hatt og ad adeins videigandi adilar hafi adgang
ad peim.

o AQJ uppfylltar séu krofur sem gerdar eru til skjalavorslu sveitarfélagsins og ad langtima
vardveisla skjala sé tryggd.

e AJ auka yfirsyn, rekjanleika og areidanleika vid malsmedferd i starfsemi sveitarfélagsins.

e Ad tryggja a0 grisjun skjala sé i samraemi vid reglur og dzetlanir.

e Ad medferd skjala sé i samraemi vid persdnuverndar- og upplysingadryggisstefnu
Seltjarnarnesbaejar.
e AJ stydja vid og framfylgja dkvaedum laga um rafraen skil.

Abyrgd

Baejarstjori er abyrgur fyrir skjalavorslu Seltjarnarnesbaejar og ber abyrgd & ad skjala- og
upplysingastjornun sé i samraemi vid 16g, reglugerdir og reglur hverju sinni.

Svidsstjori pjonustu- og samskiptasvids er yfirmadur skjalamala Seltjarnarnesbaejar.

Skjalastjori hefur faglega umsjéon med skjala- og upplysingastjornun i umbodi bajarstjoéra. Ber abyrgd
a framkveemd og innleidingu skjalastjérnar auk pess ad framfylgja skjalastefnu med studningi
baejarstjora og neaestradandi yfirmanns. Skjalastjori hefur umsjéon med gerd skjalavistunaraaetlana,
malalykla, vinnuleidbeininga og notendahandbdka um medferd skjala. Skjalastjori hefur einnig eftirlit
med ad skjol baejarins séu ekki grisjud an heimildar og sér um grisjunarbeidni til bjédskjalasafns islands
pbegar vid a.



Svidsstjorar bera abyrgd a ad skjalastefnu Seltjarnarnesbaejar og gildandi verklagsreglum um
medferd skjala sé framfylgt, hver hja sinu svidi.

Forstodumenn, skélastjorar og adrir stjornendur eru abyrgir fyrir skjalavorslu sins malaflokks/sinnar
stofnunar og ad hun sé samkveemt skjalastefnu Seltjarnarnesbaejar.

Starfsmenn bera hver og einn abyrgd 4 peim skjolum sem peir mynda, méttaka og vardveita til
sénnunar um starfsemi i samrami vid skjalastefnu og settar verklagsreglur.

Log og reglur sem gilda um medferd skjala hja Seltjarnarnesbae

e Log um opinber skjalaséfn nr. 77/2014

e Log um personuvernd og medferd persdonuupplysinga nr. 90/2018

e Stjornsyslulog nr. 37/1993

e Upplysingalog nr. 140/2012

e Reglur bjoédskjalasafns [slands um skjalavérslu og skjalastjorn, sja nanar: https://island.is/loeg-
og-reglur

Endurskodun
Endurskoda skal skjalastefnu Seltjarnarnesbaejar a fimm ara fresti eda oftar ef tilefni er til.
Utgafusaga

1. utgafa — Sampykkt i baejarstjérn 9. febridar 2017
2. utgafa — Sampykkt i baejarradi 19.12.2024 og stadfest i baejarstjorn 22.01.2025
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